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Radi vse vyfizujete online z pohodli domova &i kancelare? S Ulitou Zadny problém!

ONLINE PRIHLASENi DO KROUZKU | PLATBA www.mojeulita.cz

V tomto dokumentu najdete nékolik jednoduchych krokd, které jsou nutné k vyfizeni pfihlasky do krouzku (na tabor).
Je to snadné - nejprve se zaregistrujete a poté pracujete s Ucastniky (vasimi détmi nebo vlastni osobou).

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE
Podivejte se na stranky www.mojeulita.cz.

V jednoduchém formulafi pro registraci uzivatele vyplrite svij platny email, heslo, které si vymyslite, jméno a pfijmeni.
Tip pro vds — pokud uz v databdzi Ulity vase déti jsou, registrujte se na tu mailovou adresu, kterou zndme.
Dalsi prdce pak pro vds bude jednodussi!

Poté vdm na vas e-mail pfijde zprava s tzv. valida¢nim odkazem — tim potvrdite, Ze dana adresa je skutecné vase.
Nyni jste jiz zaregistrovani v nasem online centru a miZete pokracovat v dalSich krocich.

KROK 2 - PREHLED UCASTNIKU A INFORMACE O PRIHLASKACH

Jestlize uz k ndm nékteré vase déti chodily (pripadné vy sami), uvidite je na Uvodni obrazovce spolu se souhrnem vsech
prihlasek, které evidujeme. U jednotlivych prihlasek je také uvedena dopliujici informace v pfipadé, zZe je nedofeSena
jejich dhrada, nejsou-li dosud schvalené, jde-li o ndhradniky apod.

Po kliknuti na konkrétni pfihlasku muzZete vidét informaci o platbach, stdhnout si pfihlasku k podpisu, ale také ménit
kontaktni Gdaje, pfipadné stahovat dopliujici dokumenty (napt. informace ¢i formulare k tdboriim apod.).
MuUZete zde také pozadat o vraceni preplatku, ktery evidujeme, pripadné pouzit preplatek na Uhradu prihlasky.

Tip pro vds — jste-li presvédceni, Ze byste zde svoje déti méli vidét a nejsou tu, mohlo se stdat, Ze nezndme vasi aktudini
e-mailovou adresu — v takovém pripadé systém déti nedokdze k vasi registraci priradit. Kontaktujte prosim recepci Ulity,
abychom to dali do pofddku. Pfijméte prosim s pochopenim, Ze budeme potifebovat ovéreni, Ze jde skutecné o vase déti
a nemiZeme proto tuto operaci provést telefonicky (pokud vds spolehlivé nezndme).

KROK 3 - VYBER KROUZKU (akce nebo tabora) PRO PRIHLASENI

V menu vyberte polozku Krouzky (akce, tabory). Zobrazi se vam prehled vsech program, na které je mozné se pfihlasit
online. Vybér mizete zUZit pomoci filtra v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméreni, dne ¢i mista konani).

Kliknutim na pole s krouzkem se zobrazi detailni informace o ném a nize tlacitko Pfihlasit. Poté vyberete nékterého
z Ucastnikl spojenych s vasim uc¢tem nebo zvolite moznost ,Novy Ucastnik”.

KROK 4 - PRIHLASKA

Nyni u? zadavate PREDBEZNOU pFihladku do krouzku. Vyberte, zda bude vase dité po skonéeni krouzku odchézet
samostatné nebo v doprovodu (plati pro déti). Vyplrite odpovidajici typ skoly (pfipadné podle okolnosti mimoskolni dité
¢i nestudujici-dospély) a vyberte prosim, zda chcete platit na pololeti nebo na cely rok (u akci vyberte z mozZnosti).

V dalsim kroku se zobrazi osobni a kontaktni Udaje, které prosim zaktualizujte. Nékteré jsou povinné, jiné mohou byt
nepristupné (nepotiebujeme je). Zavisi to na typu Skoly a véku uUcastnika a také typu Cinnosti, na kterou se hlasite.

Tip pro cizince — nemdte-li ceské rodné &islo, zaskrtnéte ,,Ucastnik je cizinec bez pridéleného ¢eského rodného &isla.”

V nasledujicim kroku vas prosime o udéleni souhlast se zpracovanim udaja, jsou-li potfebné. Také zde muZete pfihlasku
doprovodit stru¢nou poznamkou (uvidite ji potom ve formulati pfihlasky). Nakonec prosime o potvrzeni seznameni
s podminkami Ucasti a vnitfnim fadem (dokument najdete ke staZzeni pfimo na tomto misté pfihlasovani).

Kliknutim na tlacitko ,prihlasit” odeslete celou pfihlasku do naseho systému. Na uvodni obrazovce (menu ,,uvod”)
najdete prehled vsech takto zadanych prihlasek a také stavu jejich thrad.

Vezméte prosim na védomi, Ze proces online pfihlasovani zaklada pouze predbéinou prihlasku, kterou musime
nasledné potvrdit. Prosime, neplatte pfedem! Po potvrzeni pfihlasky dostanete e-mailem informaci o jejim schvaleni
a také o vygenerovani prihlasky ke staZeni a podepsani. Soucasné obdrzite pokyny k thradé, teprve poté ji provedte.

KROK 5 - PLATBA

Uhradu mGzete provést piimo v klientském Gétu pomoci tlaéitka ,Zaplatit” bud online kartou nebo online bankovnim
prevodem, popfipadé naskenovanim QR kédu do mobilniho bankovnictvi. Zaplatit mizZete také obvyklym bankovnim
prevodem podle platebnich udajl na pfihlasce. Platbu mUzZete provést také kartou na recepci Ulity.

Pfi platbé na Ucet je bezpodminecné nutné dodrzet spravny variabilni symbol — v opa¢ném p¥ipadé nebude platba

sparovdna s vasi pfihlaskou a budeme vas povazovat za dluzniky! Proto doporuc¢ujeme pohodInéjsi platbu online.



http://www.mojeulita.cz/

